	TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT 

LÝ TỰ TRỌNG TP.HỒ CHÍ MINH 

PHÒNG TỔ CHỨC HC-TH


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
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GIẢI TRÌNH CÁC TRƯỜNG HỢP CBNV CỦA PHÒNG 

RA VÀO TRƯỜNG TRONG GIỜ LÀM VIỆC, THÁNG 12/2014


Kính gửi: 
Thường trực Hội đồng Thi đua Nhà trường 


Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp có nhận Báo cáo ngày 25  tháng 12  năm 2014 của Phòng Thanh tra Giáo dục và Công tác sinh viên về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường.


Nay phòng giải trình các trường hợp CBNV của phòng  ra vào trường trong giờ làm việc, do phòng Thanh tra GD và Công tác SV ghi nhận trong tháng 12/2014, cụ thể như sau:
	STT
	Họ và tên
	Thời gian

Địa điểm
	Nội dung ghi nhận
	Ghi chú

	1


	Phan Thị Ngọc Phượng 
	02/12/2014 lúc 16h20 phút;
	Ra về
	Liên hệ đặt bánh và trái cây phục vụ Lễ Bế giảng khóa 1 lớp học nghề Điện dân dụng theo chương trình ESF – Pháp ngày 3/12/2014

	
	
	08/12/2014 lúc 7h 12 phút;
	Vào trường
	Ghé tiệm bánh Hỷ Lâm Môn lấy hóa đơn mua bánh ngày 3/12 rồi mới vào trường

	
	
	12/12/2014 lúc 15h50 phút;
	Ra về
	Đến công ty Sách Thiết bị trường học liên hệ mua văn phòng phẩm cho trường



Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp có lập sổ theo dõi tình hình đi công tác của CBNV thuộc phòng (cần ra vào trường  trong giờ hành chính). Nay phòng  photo những trang sổ liên quan để trình Hội đồng biết về việc phòng  có phân công nhân viên thực hiện các công việc phục vụ công tác như trên.

Kính trình Hội đồng xem xét, chấp thuận.


TRƯỞNG PHÒNG TỔ CHỨC – HC –TH


(đã ký)


Đinh Hồng Minh

	TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT 

LÝ TỰ TRỌNG TP.HỒ CHÍ MINH 

PHÒNG THANH TRA GIÁO DỤC

VÀ CÔNG TÁC SINH VIÊN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


	
	TP. Hồ Chí Minh, ngày    25  tháng 12  năm 2014


BÁO CÁO

Về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường



Căn cứ Quy định số 1622/QĐ-LTT-TC ngày 24 tháng 10 năm 2014 của Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng quy định chức năng, nhiệm vụ Phòng Thanh tra giáo dục và Công tác sinh viên;


Căn cứ Thông báo số 1555/TB-LTT ngày 21 tháng 10 năm 2014 của Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng về một số quy định và chấn chỉnh kỷ cương, nề nếp, giờ giấc làm việc;


Căn cứ báo cáo ghi nhận tình hình thực hiện Quy định Nhà trường của CB-GV-NV thuộc đơn vị: Phòng  TCHCTH  từ ngày 01/12/2014 đến ngày 23/12/2014


Phòng Thanh tra Giáo dục và Công tác sinh viên xin gửi đến Thầy (Cô) Trưởng đơn vị:  Phòng TCHCTH   những ghi nhận tình hình thực hiện Quy định Nhà trường của CB-GV-NV  thuộc đơn vị   Phòng  TCHCTH    cụ thể như sau:

	STT
	Họ và tên
	Thời gian

Địa điểm
	Nội dung ghi nhận
	Ghi chú

	1

	Phạn Thị Ngọc Phượng 

	02/12/2014 lúc 16h20 phút; 

08/12/2014 lúc 7h 12 phút; 
12/12/2014 lúc 15h50 phút; 
	Ra về
Vào trường

Ra về
	



Đề nghị Quý Thầy (Cô) Trưởng đơn vị xem xét, đánh giá và giải trình từng trường hợp theo nội dung Thông báo số 1555/TB-LTT ngày 21/10/2010 của Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh.


Trân trọng.

Nơi nhận:
PHÒNG THANH TRA GD&CTSV
- Đơn vị …
Trưởng phòng
- Lưu.

                                                                                                              Đã ký

Nguyễn Thanh Lâm

